社團指導老師薪資匯款須知
匯款依據：1.上課點名表2.社團活動紀錄簿之每次紀錄內容(完成社長、指導老師、學生會親簽或蓋章)

配合行政作業流程：
	開學前
	· 社團請自行找老師和老師要基本資料

· 依社課需要自行找空教室

	開學第一週
	· 繳交社團指導老師基本資料、匯款帳戶影本、身分證影本、社員名單給課指組承辦老師(李國誠老師)，開學第二週前確認本學期每週社課場地。開通前，請各社團自行先向該承辦老師借用場地。
· 拿回上學期的上課點名表與社團活動紀錄簿

備註：社團指導老師基本資料、上課點名表、社團活動紀錄簿可以於課指組網站下載

	學期中
	· 於開學第二週開始正式上社課，每週固定繳交社團活動紀錄簿與上課點名表
· 領取指導老師資料袋(10月)，老師證書
· 期中考前一週與期中考週不上社課

· 3.4月(9.10月)核算社團指導老師薪資，預計5/15(11/15)核發

	學期最後一週前
	· 繳交上課點名表與社團活動紀錄簿(總上課次數一般為13週)

· 期末考前一週與期末考週不上社課

· 5.6月(11.12月)核算社團指導老師薪資，預計7/15(1/15)核發


＊社團評鑑12月：評鑑完後的上課點名表與社團活動紀錄簿需繳交回來，以便老師薪資匯款。
＊請各社按時繳交上課點名表、活動紀錄表。依正確上課時間填寫，並且經社長、指導老師簽名、學生會蓋章後交回至課指組，俾利社團指導老師費用撥款。如有任何問題可以電洽詢問，課指組李國誠老師電話：2658-5801#2224
＊各系會須繳交系會指導老師清單，參考網址請見課指組網站首頁/處室表單/系科學會幹部暨指導老師名單。此部分會影響系會指導老師之權益，請各系會長務必繳交。.
