
學生線上請假系統



TIP                      
德明個人入口

網站

一、輸入TIP帳號、TIP
密碼及驗證碼。

二、按“登入”



閱讀後
請點選
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1. 「當學期資訊」內
點選「線上請假」

2. 進行請假手續
• 點選請假起始日期

（八天以內，含例假日）

• 選擇請假假別(病假、事假)

• 點選「提交」。

請假成功：資料存檔完成；

請假失敗：請選擇假別、

線上請假僅可請２天以內。

3.完成後可於下方「月
份」查詢當月請假進度。

連續三日以上（含）以及事、病假外其他假別
應下載「學生個人請假申請單」填寫。
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可取消請假的狀態 (導

師核可情況欄位)：

• 審核中
（老師尚未查看）

• 請來談
（請盡速與導師聯繫）

無法修改的請假狀態：

• 已核可
（請假成功）

• 退件
（請假不成功，八日內
可再補請）



學
生
請
假
申
請
單

使用時機：

• 連續請假三日以上

• 請喪假、公假、生理假、
婚假、產假、懷孕假、
哺育幼兒假及心理健康假。

下載途徑：

1. TIP→聯合櫃台→處室表單
→學務處生輔組→學生綜
合請假單

2. TIP→線上請假系統→學生
個人請假申請單



學
生
團
體
公
假
申
請
單

使用時機：

• 以班級為單位，
需申請公假時。

下載途徑：

• TIP→聯合櫃台→處
室表單→學務處生
輔組→學生班級團
體公假單


